DANG BO TINH LAM BPONG PANG CONG SAN VIET NAM
THANH UY BA PAT Da Lat, ngay 04. théng & ndm 2022

*

$$/04-KH/ThU

KE HOACH
Phén cong nhiém vu cip nhjt thong tin 1én trang
Thong tin dién tir Pang by thanh pho Pa Lat

_-Cancu Quyét dinh s 874-QP/ThU ngay 16/5/2022 cta Ban thuong vy Thanh
Uy v€ kién toan Ban bién tép va thanh 13p T6 thu ky Trang thong tin dién tir Dang bd
thanh pho Pa Lat;

- Céan cir Quy dinh s6 01-QP/ThU, ngay 16/5/2022 ciia Ban thuong vy Thanh
uy vé viéc cung cap thong tin va dang tai thong tin trén Trang thong tin dién tir Pang
bd thanh phé Pa Lat;

Pé néng cao hiéu qua hoat dong cua trang Thong tin dién tir Pang bo thanh phé
Da Lat, Ban Bién t4p phéan cong nhiém vu cho cac thanh vién va céc don vi phu trach
cap nhét n6i dung tin, bai dinh ky, thudng xuyén nhu sau:

I- PHAN CONG NHIEM VU THANH VIEN BAN BIEN TAP

1. Nhiém vu chung

- Bién tap bai viét, cha dong tham muu céc ndi dung can thiét dé trién khai cép
nhit 18n Trang thong tin dién tir Pang b thanh phé.

- Tlep nhén tin, bai, két qua hoat dong tir cac co quan, don vi, dia phuwong; tién
hanh kiém tra, ra soat, thdm dinh ndi dung trude khi cho dang tai 1én Trang thong tin
dién tur.

- Kip thoi bao cdo Thuong truc Ban Bién tép cac ndi dung phat sinh trong qua
trinh trién khai thuce hién.

2. Nhiém vu cu thé

STT | Ho va Tén Nhiém vu

! Dong ch1 Dang Quang Ta Phu trach chi dao chung

A Y Phu trach don vi: Ban Tuyén gido, Trung tAm
2 | bong chi Tran Bic Nam Chinh trj Thanh ty.

3 | Pdng chi Hoang Céng Khiém | Phy trich don vi: Vin phong Thanh iy

4 Déng chi Ng6 Thi My Loi ' Phu trach don vi: Ban T6 chirc Thanh vty ;

5 | Bong chi H6 Tén Thong Phu trach don vi: UBKT Thanh ty




Pdng chi Nguyén Quang Hai

STT

Ddng chi Nguyén Dirc Diing

Phu trach don vi: Ban Déan vén Thanh uy;
Mit trén To qudc va cac Doan thé thanh pho

Phy trach don vi: Van phong HDND va
UBND thanh pho

Déng chi Lé Anh Kiét

Phu trach don vi: Céc t6 chirc co sé& Dang truc
thu@c Thanh uy

-

Pdng chi Lé Duy Hoa

Phu trach don vi: Trung t&m Vén hoa Thong
| tin Thé thao thanh phé

II- NHIEM VU CUA CAC CO QUAN, PON VI

Co quan, don vi

Nhiém vu

- Vén phong Thanh ty

- Phu trach ndi dung gidi thiéu chung vé Pang b
thanh phd Pa Lat.

- Cap nhit toan by Van kién Déang bo thanh phb
tir ndm 2019 dén nay dé phuc vu tra ctru trén hé
thdng IDOC ctia Tinh.

- Cép nhét cac Vén ban chi dao cia Thanh uy:

tin lién lac,..

- Ban Tuyén gido Thanh ty

- Ban T4 chirc Thanh uy

cua cap uy.

- Phu trach linh vue tu tuéng chinh tri, c6ng tac
tuyén truyén va dinh hudng du luin x3 héi.

- Phu trach ndi dung lich sit Pang bo Thanh phé.
- Cép nhat chuong trinh céng tac nim.

- Viét tin, bai tuyén truyén sau hoi nghi, hoi thio,
céc chuyén dé hang nim ctia Thanh ¢ uy.

-Cép phat dit liéu phan mém phuc vu su 1anh dao

Chuong trinh cong tac, quy ché lam viéc, thong .

nghi€p vy cbng tac Pang va Dang vién.

- Cap nhat thong tin Ban Chép hanh, Ban Thudng

vu qua cdc thoi ky; hinh anh nhan sy méi cia

Dang bo thanh pho.

- Cép nhat Chuong trinh c6ng tac ndm.

- Cap nhat dir lieu phf?m mém phuc vu sy l&nh dao
cua cap uy.

- Phu trach céng tac xdy dung Péang; Huéng din




4 | - UBKT Thanh ity

- Phu trach c6ng tac thong tin Héi - Dép.

- Cap nhét Vin ban méi vé cong tac Kiém tra
giam sat cua Pang; Hudng dan nghiép vu cong
tac Kiém tra giam sat.

- Cap nhét Chuong trinh cong tdc ndm

- Cap nhat dir liéu phin mém phuc vu sy 13nh dao
cua cap uy.

- Ban Dén véan Thanh uy

- Trung tdm Chinh tri
6 | thanh phé

- Phu trach linh vuc hoat dong ctia Mt tran va
cac doan thé thanh phd.

- Hudng dan nghiép vu coéng tdc Dan vén clia
Dang, Dan van chinh quyén.

- Cap nhéat Chuong trinh cong tac ndm

- Pang, viét bai vé cong tac dan véan khéo, md
hinh hay, sang tao, hiéu qua.

- Cap nhat dit licu ph?m mém phuc vu sy ldnh dao
cua cép uy.

- Cép nhat Chuong trinh cdng tac ndm

- Cap nhéit thong tin hoat dong, céc tai liéu hoc
tap cua Trung tdm Chinh tri.

- UBMTTQVN thanh phd
7 | va cac Poan thé thanh phé

- Cap nhéat Chuong trinh cong tdc ndm

- Cép nhit thong tin hoat dong cta co quan don
V1.

- Pang viét bai vé hoat dong ctia Mt tran td quéc
va cac Doan thé thanh phod.

- Cép nhat dit liéu phf?m mém phuc vu su 14nh dao
cua cap uy.

- Hudng dan hoat dong & co s0.

- Vidn phong HDND -
8 | UBND thanh phé

- Trung tdm Van hoa
Théng tin Thé thao thanh
phé

- Céap nhéat Chuong trinh céng tdc nam

- C4p nhét s6 liéu vé tinh hinh kinh té xa hi hang
thang, hang quy, hang nam.

- Cép nhat dit liéu phan mém phuc vu su lanh dao
cuia cap uy.

- Cap nhat tin bai, video, hinh anh vé c4c sy kién ‘

chinh tri, cac phong trao hoat dong cua Thanh
pho.




- Guri bai viét, néi dung hoat dong ndi bat cia dia
phuong, co quan, don vi vé Ban Bién tap dé ding
|- Céc td chirc co s Dang | tai trén Trang théng tin Pang bd thanh phd.

10 | tryc thugc Thanh uy - Khai thac ndi dung tin bai, chia sé thong tin trén
Trang thong tin Pang bg thanh phd dén can b,
dang vién va céc tAng lop Nhén dan.

I1- NHIEM VU CUA TO THU KY

- T Thu ky ¢6 nhiém vu gitp Ban Bién tdp hoan chmh noi dung, xay dung
market ding bai trén Trang thong tin dién tir Dang bo thanh phd.

- Tao va quan ly Group Zalo thong tin Ban Bién tap; Tao Email cong vy gtii bai
cua Ban Bién tép; kip thoi tham muu ndi dung, chuong trinh trién khai hoat dong cia
Trang thong tin dién tir Pang bd thanh ph.

IV- TO CHUC THUC HIEN

1. Vin phong, cac Ban Xay dung Péang, Trung tdm chinh tri, cac t6 chirc co s&
Pang truc thuc Thanh ty; Mit tran va cic Poan thé thanh pho cac co quan, don vi
truc thude thanh phé cin cir ndi dung chuong trinh cong tac ndm, két qua cac hoat dong
clia co quan, don vi gui tin, bai vé Ban Bién tap, dé kip thoi dang tai trén Trang thong

tin dién tir Dang b thanh phé.

2. Thanh vién Ban bién tép, t6 thir ky can ctr K& hoach trién khai thuc hién tai
don vi minh; s6 lidu cap nhat dugc bao cao dinh ky cho Thudong Truc Ban Bién tap.

Luu y: Dau méi givi tin bai thuc hién vé Thanh uy qua hop thw céng vu, group
zalo Ban Bién tap.

Noi nhén: PHO BI THU

- Viin phong Tinh ty (b/c), , KIEM

- Thudmg tryc Thanh ty, ’ TRUONG BAN BIEN TAP
- Thudmg truc HDND-UND Thanh phé, Z06 SAN DN\

- Cac Ban XDD, TTCT, Véan phong Thanh ty, /.

- Mt trén va cac doan thé CT-XH Thanh pho, i</
- Céc tb chirc co s& Pang true thude Thanh ty, \
- Thanh vién Ban Bién tap,
- Luu VT, Thu ky BBT.

¥



