
ĐẢNG BỘ TỈNH LÂM ĐỒNG                    ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
       THÀNH ỦY ĐÀ LẠT                           Đà Lạt, ngày 11 tháng 9 năm 2014 
                        *  
          Số: 681 -QĐ/Th.U 

 
QUYẾT ĐỊNH 

Về việc ban hành Quy định về chức năng, nhiệm vụ, 
 tổ chức bộ máy của Ban Tổ chức Thành ủy Đà Lạt 

 
- Thực hiện Quy định số 220-QĐ/TW ngày 27- 12- 2013 của Ban Chấp 

hành Trung ương “Về chức năng, nhiệm vụ, tổ chức bộ máy cơ quan chuyên 
trách tham mưu, giúp việc huyện ủy, quận ủy, thị ủy, thành ủy trực thuộc Tỉnh 
ủy, Thành ủy”. 

- Căn cứ Quy chế làm việc của Ban Chấp hành Đảng bộ thành phố Đà 
Lạt, khóa X; 

- Theo đề nghị của Ban Tổ chức Thành ủy Đà Lạt. 

 
BAN THƯỜNG VỤ THÀNH ỦY 

QUYẾT ĐỊNH 
  
 Điều 1. Ban hành kèm theo quyết định này quy định về chức năng, nhiệm 
vụ và tổ chức bộ máy của Ban Tổ chức Thành ủy Đà Lạt. 

 Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày 04-9-2014. 

 Điều 3. Ban Tổ chức Thành ủy, các Ban xây dựng Đảng, các TCCS Đảng 
trực thuộc Thành ủy và các cơ quan, đơn vị và cá nhân có liên quan chịu trách 
nhiệm thi hành Quyết định này./. 

 
Nơi nhận:          T/M BAN THƯỜNG VỤ 
-Ban Tổ chức Tỉnh ủy Lâm Đồng;             BÍ THƯ  
-Ban Thường vụ, Thường trực Thành ủy; 
-Các ban xây dựng Đảng Thành ủy; 
-Các đồng chí Thành ủy viên;      (Đã ký và đóng dấu) 
-Các TCCS Đảng trực thuộc; 
- Lãnh đạo, Chuyên viên Ban Tổ chức; 
-Lưu VT+KT.         Trần Đức Quận 
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QUY ĐỊNH 
Về chức năng, nhiệm vụ, tổ chức bộ máy  

Ban Tổ chức Thành ủy Đà Lạt 
(Ban hành kèm theo Quyết định số 681- QĐ/TH.U ngày 11 tháng 9 năm 2014) 

 
Điều 1. Chức năng, nhiệm vụ của Ban Tổ chức Thành ủy Đà Lạt. 

1. Chức năng 

1.1. Là cơ quan tham mưu của Thành ủy, trực tiếp và thường xuyên là 
Ban Thường vụ, thường trực Thành ủy về công tác tổ chức xây dựng Đảng, 
gồm: tổ chức, cán bộ, đảng viên, bảo vệ chính trị nội bộ của hệ thống chính trị 
trong thành phố. 

1.2. Là cơ quan chuyên môn, nghiệp vụ về công tác tổ chức, cán bộ, đảng 
viên, bảo vệ chính trị nội bộ của Thành ủy. 

2. Nhiệm vụ 

2.1. Nghiên cứu, đề xuất: 

a) Chuẩn bị hoặc tham gia chuẩn bị Nghị quyết đại hội, các nghị quyết, 
quyết định, chỉ thị, quy định của Thành ủy, Ban Thường vụ Thành ủy về công 
tác tổ chức, cán bộ, đảng viên, bảo vệ chính trị nội bộ. 

b) Xây dựng các đề án về tổ chức, cán bộ, công chức, viên chức, đảng 
viên, bảo vệ chính trị nội bộ đảng thuộc thẩm quyền quyết định của Ban Thường 
vụ Thành uỷ. 

c) Tham mưu về công tác cán bộ, công chức thuộc diện Ban Thường vụ 
Thành uỷ quản lý; quản lý cán bộ, công chức, viên chức, người lao động của các 
cơ quan đảng, Mặt trận Tổ quốc và các đoàn thể chính trị - xã hội thành phố theo 
phân cấp quản lý. 

d) Sơ kết, tổng kết về công tác tổ chức xây dựng Đảng. 

2.2. Hướng dẫn, kiểm tra, giám sát: 

a) Công tác tổ chức, cán bộ, công chức, viên chức, đảng viên, bảo vệ 
chính trị nội bộ, thi hành Điều lệ Đảng đối với các cấp ủy cơ sở trực thuộc 
Thành ủy; các cơ quan đảng, mặt trận tổ quốc và các đoàn thể chính trị - xã hội 
thành phố. 

b) Nghiệp vụ công tác tổ chức, cán bộ, đảng viên, bảo vệ chính trị nội bộ 
cho đội ngũ cán bộ làm công tác tổ chức của cơ quan, đơn vị trực thuộc Thành 
uỷ. 

c) Công tác phát triển đảng viên; quản lý hồ sơ cán bộ, công chức, viên 
chức thuộc khối đảng – đoàn thể, đảng viên; giới thiệu sinh hoạt đảng; giải 
quyết khiếu nại xoá tên đảng viên và vấn đề đảng tịch cho đảng viên. 

2.3. Thẩm định, thẩm tra: 
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a) Các đề án, văn bản về tổ chức, cán bộ, công chức, viên chức, đảng 
viên, bảo vệ chính trị nội bộ của cấp ủy cơ sở, mặt trận tổ quốc và các đoàn thể 
chính trị - xã hội, cơ quan, đơn vị trực thuộc Thành ủy trước khi trình Ban 
Thường vụ Thành uỷ. 

b) Thẩm định và trình Thường trực Thành ủy, Ban Thường vụ Thành ủy 
về nhân sự dự kiến quy hoạch, đào tạo, bồi dưỡng, bố trí, sử dụng, bổ nhiệm, bổ 
nhiệm lại, điều động, luân chuyển, miễn nhiệm, khen thưởng, kỷ luật, thực hiện 
chính sách cán bộ theo phân cấp quản lý và danh sách kết nạp đảng viên. 

c) Thẩm tra, xác minh đối với cán bộ, công chức, viên chức, đảng viên có 
vấn đề về chính trị theo quy định. 

d) Thẩm định hồ sơ xoá tên trong danh sách đảng viên và cho ra khỏi 
đảng. 

đ) Tham gia thẩm định đề án, văn bản về tổ chức, cán bộ, công chức, viên 
chức của hội đồng nhân dân, ủy ban nhân dân, các phòng, ban, ngành của thành 
phố. 

2.4. Phối hợp: 

a) Các ban đảng, cấp uỷ, tổ chức đảng trực thuộc Thành ủy trong công tác 
xây dựng Đảng về tổ chức, cán bộ, công chức, viên chức, đảng viên, bảo vệ 
chính trị nội bộ. 

b) Phòng Nội vụ và các cơ quan nhà nước trong việc thực hiện, cụ thể hoá 
các quyết định, quy định của cấp trên về lĩnh vực tổ chức, cán bộ, công chức, 
viên chức, bảo vệ chính trị nội bộ theo phân công, phân cấp. 

c) Các ban đảng, mặt trận tổ quốc và các đoàn thể chính trị - xã hội thành 
phố hướng dẫn xây dựng và kiểm tra, giám sát thực hiện chức năng, nhiệm vụ, 
tổ chức bộ máy của các cấp ủy trực thuộc, mặt trận tổ quốc và các đoàn thể 
chính trị - xã hội ở các phường, xã. 

2.5. Thực hiện một số nhiệm vụ do Ban Thường vụ, Thường trực 
Thành ủy giao: 

a) Cụ thể hóa và triển khai các văn bản của cấp trên, của Thành ủy và Ban 
Thường vụ Thành ủy về công tác tổ chức, cán bộ, công chức, viên chức, đảng 
viên, bảo vệ chính trị nội bộ. Thực hiện chế độ, chính sách đối với cán bộ, công 
chức thuộc diện Thành ủy, Ban Thường vụ Thành ủy quản lý; cán bộ, công 
chức, viên chức ở các cơ quan đảng, mặt trận tổ quốc và các đoàn thể chính trị - 
xã hội thành phố. Phối hợp với Ban bảo vệ chăm sóc sức khoẻ cán bộ thành phố 
thực hiện việc bảo vệ chăm sóc sức khoẻ đối với cán bộ, công chức, viên chức 
theo quy định. 

b) Tham mưu, giải quyết các vấn đề về đảng tịch. Quản lý hồ sơ cán bộ, 
công chức diện Ban Thường vụ Thành ủy quản lý; quản lý hồ sơ cán bộ, công 
chức, viên chức, đảng viên có vấn đề về chính trị theo quy định. 
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c) Được cử cán bộ, công chức dự các phiên họp bàn về công tác xây dựng 
Đảng thuộc lĩnh vực tổ chức, cán bộ, công chức, viên chức, đảng viên, bảo vệ 
chính trị nội bộ của các ban đảng, cấp ủy trực thuộc các cơ quan có liên quan. 

d) Thực hiện công tác thống kê cơ bản về công tác xây dựng chi bộ, đảng 
bộ về công tác tổ chức, cán bộ, công chức, viên chức thuộc khối đảng và đoàn 
thể của thành phố. 

đ) Là cơ quan thường trực về công tác thi đua, khen thưởng của Thành ủy.  

e) Thực hiện các nhiệm vụ khác do Ban thường vụ, thường trực Thành 
giao. 

Điều 2. Trách nhiệm, quyền hạn của Ban Tổ chức Thành ủy. 

1. Trách nhiệm: 

- Ban Tổ chức Thành ủy làm việc theo chế độ thủ trưởng, phát huy dân 
chủ tập thể trên nguyên tắc tập trung dân chủ. Trưởng ban chịu trách nhiệm 
trước Thành ủy, Ban Thường vụ Thành ủy về hoạt động của Ban. 

- Các Phó trưởng ban là người giúp việc cho Trưởng ban, chịu trách 
nhiệm trước Trưởng ban về nhiệm vụ được phân công. 

- Cán bộ, chuyên viên thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công của lãnh đạo 
ban, chịu trách nhiệm trước lãnh đạo ban về công việc được phân công. 

2. Quyền hạn: 

- Lãnh đạo Ban Tổ chức được tham dự các cuộc họp của Thành ủy, Ban 
Thường vụ Thành ủy bàn về công tác TCCS Đảng, đảng viên, công tác tổ chức, 
cán bộ, bảo vệ chính trị nội bộ, cử cán bộ của Ban Tổ chức tham dự khi được sự 
đồng ý của Thường trực Thành ủy. 

- Được dự các cuộc họp của các cấp ủy trực thuộc bàn về công tác tổ chức 
xây dựng Đảng; dự các hội nghị, hội thảo liên quan đến chức năng, nhiệm vụ 
của Ban. 

- Được yêu cầu các tổ chức, cá nhân báo cáo hoặc cung cấp tài liệu liên 
quan đến TCCS Đảng, đảng viên, công tác tổ chức, cán bộ, bảo vệ chính trị nội 
bộ.  

- Báo cáo định kỳ hàng tháng, quý, 6 tháng, một năm hoặc bất thường cho 
Thường trực, Ban Thường vụ Thành ủy, Ban Tổ chức Tỉnh ủy Lâm Đồng tình 
hình công tác tổ chức xây dựng Đảng. 

Điều 3. Tổ chức bộ máy và biên chế. 

Tổ chức bộ máy và biên chế của Ban Tổ chức Thành ủy được phân bổ là 
08 đồng chí, lãnh đạo 04 đồng chí (01 đồng chí Phó trưởng ban kiêm nhiệm là 
Trưởng Phòng Nội vụ thành phố). 

- 01 đồng chí Trưởng ban: phụ trách chung. 
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- 01 đồng chí Phó trưởng ban thường trực: giúp Trưởng ban điều hành 
công việc của ban, thực hiện công tác tổ chức bộ máy, cán bộ, cơ sở đảng và 
đảng viên, công tác phát triển đảng viên. 

- 01 đồng chí Phó trưởng ban: trực tiếp làm công tác bảo vệ chính trị nội 
bộ, thực hiện công tác chính sách đối với cán bộ, đảng viên. 

- 01 đồng chí Phó trưởng ban kiêm nhiệm là Trưởng Phòng Nội vụ thành 
phố. 

- 05 đồng chí chuyên viên nghiệp vụ. 

Điều 4. Căn cứ quyết định này Ban Tổ chức Thành ủy xây dựng quy chế 
làm việc của Ban. 

Quan hệ giữa Ban Tổ chức Thành ủy với các ban xây dựng Đảng, các 
ban, ngành, đoàn thể thành phố và TCCS Đảng trực thuộc thực hiện theo chức 
năng nhiệm vụ và quy chế phối hợp. 


